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PRESENTACION

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistice (PADA), se elabora en el marco de las funciones del Area
Coordinadora de Archivos de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, establecidas en la Ley General de
Archivos, en sus articulos 23, 24 y 25 y demds disposiciones aplicables, en los que se prevé la obligatoriedad de
las Dependencias del Gobierno Federal de integrar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, donde se
establezcan las acciones institucionales para dar cumplimiento a la normativa en la materia de archivo.

Cabe sefialar que el presente PADA esta elaborado en apego a los Criterios para elaborar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico, con los elementos minimos a presentar, emitidos en Julio de 2015 por el Archivo General
de la Nacion.

La ejecucién del PADA 2025, a través de la actualizacién e implementacién de los instrumentos de control
archivistico, garantizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, lo que contribuira a mejorar
la operacién y manejo de los acervos documentales de esta Comisidn. '

De conformidad con la normatividad aplicable en materia archivistica, se presenta el PADA 2025, que sera el
instrusmanin gue centenga las-acciones concretas y alcanzables; que perisitan ia orgenizacion y.conservacion. -
de los archives de esia Comisién. » e
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L ELEMENTOS DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

1. MARCO DE REFERENCIA

Desde 1926 hasta 1935 la actividad reguladora del pafs dependié de la Secretaria de Industria, Comercio y
Trabajo. El 14 de septiembre de 1946, se da la creacién de un Organismo Oficial con personalidad propia
dependiente de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico denominada Comision Nacional de Seguros (CNS),
hoy también de Fianzas (CNSF).

Por Decreto del Ejecutivo Federal de 29 de diciembre de 1970, en el que se Reformany Adicionan la Ley General
de Instituciones de Crédito y Organizaciones Auxiliares y a la Ley Organica del Banco de México, diversas
disposiciones dan origen a la Comisién Nacional Bancaria y de Seguros (CNBS).

E! 3 de enero de 1990 fue publicado el decreto en el DOF por el que se reforma “La Ley General de Instituciones
y Sociedades Mutualistas de Seguros por virtud del cual la Comisién Nacional Bancaria y de Seguros, se escinde
para quedar como Comisién Nacional de Seguros y Fianzas (CNSF) y Comisién Nacional Bancaria y de Valores,

En virtud de lo anterior, en materia de archivos, la CNSF por tratarse de un Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, generé documentacién que fue acumulada y organizada en
expedientes que contaban con una clasificacién alfanumérica creada en la institucidn, pese a que se tenia un
listado de clasificaciones, la documentacién no se organizaba por series documentales, sino por tipo de asuntos,
por cada &rea, varios asuntos fueron reunidos en expedientes generales que no tenian vigencia de término, lo
- que dificultabacla. baja: dacumanta!-;;da-:{apifdiemﬁﬁ::I:-r;;,m;jiiemﬁ;'j:éﬁr o guenen, 2004 se 'designa-al primer

coordinador de Archivos, tomando asi las primeras accienes:-soficitar a ias unidades administrativas ia-

designacién de los responsables de archive de tramite, capacitar al personal designado, levantar informaci6n
para la elaboracién de los instrumentos de control e iniciar con la actualizacién de los archivos de framite, a fin
de apegarnos a la normatividad aplicable en la materia y de conformidad con las atribuciones establecidas en
la Ley General de Archivos y el Reglamento Interior de la CNSF, en apego a las atribuciones establecidas en
dichos instrumentos juridicos, esto Gltimo permite sustentar la estructura documental por funcicnes (fondo,
secciones, series) de la Comisién y que dan la pauta para fortalecer la cultura de documentar todas las acciones
gue se realizan, en vias de la transparencia y la rendicién de cuentas ante la sociedad.

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion de archivos
de las dependencias y entidades. Es el instrumento de gestién que contempla las acciones institucionales a
emprender para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos,
estableciendo las estructuras técnicas encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacién de los
documentos en los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histéricos.

Por otro lado, el PADA contempia programas y proyectos encaminados a la optimizacién de la gestion de
documentos por los que se estaran cubriendo los tres niveles que se compone el Sistema Institucional de
Archivos (SIA).
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Nivel estructural. Esta orientado a consolidar y formalizar el Sistema, que cuente con la estructura organica,
infraestructura (medios técnicos e instalaciones necesarios para el desarrello de servicios archivisticos),
recursos materiales, recursos humanos y financieros para un adecuado funcionamiento.

Nivel documental. Est4 orientado a planear la elaboracién, actualizacién y uso de los instrumentos de control y
de consulta archivisticos.

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental vigente el cual fue aprobado
por el Archivo General de la Nacién el pasado 23 de octubre de 2018 y actualmente es con el que se lleva a cabo
la clasificacidn de los expedientes.

Asimismo, se actualizo anual la guia de archivo documental y se publica en el Sistema del Portal de
Transparencia (SIPQOT).

La Comisidn, opera con dos sistemas para la gestién documental 1 Sistema de Gestién Documental (SIGEDOC),
en el que se registran los documentos gue ingresan. 2 Sistema de Archivo Documental (ARCHIDOC), donde se
capturan el registro de los expedientes.

Se cuenta con la designacién de los servidores publicos por parte de los titulares de las diferentes Direcciones
Generales, para el préstamo y consulta de los expedientes en el archivo de concentracién.

Se tiene la designacién de los Responsables de los Archivos de Trimite de cada Direccién General, para llevar a
cabo la correcta mtegrat:lon y organizacién de los expedientes generados por las diferentes dreas productoras.

Nivel nermatlvo ..ﬂfa tizasttumplinianto dalas tﬂv‘pﬁsu:lones emanadas de {a normauwdad vigenizy aplicable.. . .

en materia de archivos tendiente a reguiar la produccién, uso y control de los documentes, de conformidad con
las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna de la institucién, las cuales estan
vinculadas a la transparencia, acceso a la informacién, clasificacién de la informacién y proteccion de datos
personales.

Organos normativos. Se trabaja cumpliendo la normatividad emitida por las instancias reguladoras, como son
la Secretarfa Anticorrupcién y Buen Gobierno y Archivo General de la Nacién.

Organos operativos. Son las unidades administrativas y responsables de archivo de tramite que administraran
los documentos y expedientes en la Comisién, de conforme al Catélogo de Disposicién Documental.

=~ Archivo de tramite.
-~ Archivo de concentracién.
- Archivo histdrico {en ¢aso de existir)

Actualmente la Comisién, cuenta con un ciimulo de documentos de comprobacién administrativa inmediata y
papeles de trabajo en los archivos de tramite y concentracién, los cuales se esta llevando la identificacion para
su eliminacién.
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Por otra parte, se continua con la identificacién de expedientes que ya cumplieron sus plazos de conservacion,
asi como su prescripcion de la vigencia documental en el archivo de concentracién, para solicitar su dictamen
de baja ante el Archivo General de la Nacién.

2. JUSTIFICACION.

Con el presente PADA 2025 se estin determinando las acciones inmediatas que se requieren para atender la
situacién antes mencionada, asi como aquellas acciones de mejora que sentardn las bases para la aplicacién y
homologacién de los procesos técnicos archivisticos, desde la produccién de un documento en los archivos de
tramite, pasando por su conservacién precautoria en el archive de concentracién, hasta su conservacién
permanente en un archivo histérico de ser el caso, lo cual contribuye al ejercicio del derecho de acceso a la
informacién y rendicién de cuentas, los archivos se constituyen como factor fundamental que evidencia la
actividad o funcién de los servidores pablicos en apego a sus funciones establecidas.

El impacto que se espera alcanzar en corto plazo es la estandarizacién en la integracién de expedientes, regular
la produccién de documentos, evitar la duplicacién de informacién y reforzar todos los procesos archivisticos.
Contar con el plan para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales para los
siguientes beneficios:

« Facilitar la gestién administrativa.

» Fomentar la obligacién de documentar toda decision y actividad gubernamental.

s Ferfﬁi-f?&‘if:i‘cu:ﬁfti‘aiida‘-éwdocumentos. -

¢ Apoyar la operacién de los procesos sustantivos.

« Favorecer la administracién de los documentos generados por cada area, los cuales generan de

acuerdo con sus funciones.

« Fomentar la obligacién de integrar adecuadamente los documentos en los expedientes generados en

sus areas.

« Favorecer el cumplimiento al principio de acceso a la informacién de la transparencia y rendicién de

cuentas.

« Coadyuvar en la gestién de los procesos institucionales.

» Facilitar la localizacién de la informacién de forma expedita.

« Facilitar el control de la permanencia de los documentos y expedientes hasta su destino final, de

acuerdo con el Catdlogo de Disposicién Documental.

b

v
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3. OBJETIVOS.

OBJETIVO GENERAL

Organizar y conservar los archivos de tramite y concentracién, a fin de dar cumplimiento a la normatividad
aplicable en la materia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

El PADA comprende cuatre objetivos especificos mismos que describen las acciones a seguir para la
modernizacién y mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos de acuerdo con lo siguiente:

A) INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE CONSULTA ARCHIVISTICO

Objetivo: Mantener actualizados los instrumentos de control y de consulta archivfsticos, de conformidad con
las necesidades de clasificacién archivistica de la CNSF, asi como en cumplimiento de las disposiciones
normativas, apegandose a los estindares nacionales e internacionales en la materia.

Alcance: Todas las Unidades Administrativas
Participantes: Coordinaciér de Arahivos, Respunsabies-de tos Archiivos de Trdmita yirehivods-Foacantracion, . - -0
' Descripcion de acciones:
»  Revisi6n y, en su caso, actualizaciones de los instrumentos de control y de consulta archivistica:
a) Cuadro General de Ciasificacién Archivistica.
b) Catalogo de Disposicién Documental.
c) Inventarios {General, Transferencia y Baja documental).

d) Guia de Archivo Documental.

En caso de que se requiera la actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental, es necesario realizar de
manera conjunta, con cada uno de los responsables de los Archivos de Tramite, Directores Generales, y Grupo
Interdisciplinario, para enviar a su validacién y registro ante el Archivo General de la Nacién.
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B) CAPACITACION ARCHIVISTICA

Objetivo: Establecer las acciones necesarias para promover la capacitacién y asesoria al personal responsable
de los archivos de trdmite y personal involucrado en la gestién documental en las diferentes Unidades
Administrativas de esta Comisién.

Participantes: Coordinacién de Archivos, responsables de Archivos de Tramite y Concentracion.

Descripcién de acciones:

= Realizar un diagnéstico de necesidades de capacitacién archivistica entre las diferentes Unidades
Administrativas.

= Verificar la disponibilidad de cursos impartidos por el Archivo General de la Nacién y la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno, durante el presente afio y promover la participacién del personal
responsable de los Archivos de Tramite de esta Comisién, con el fin de cumplir adecuadamente con sus
funciones.

« Otorgar las asesorias requeridas por los Responsables de los Archivos de Tramite y personas
involucradas en la gestién documental.

C) MANTENIMIENTO Y ACTl!ALIZACIf)N DE LOS SISTEMAS INFORMATICNS DE ADMINISTRACTION DOCUMENTAL

Objetivo: Administrar, controlar y mantener actualizados los Sistemas Automatizados de gestién documental
que permitan registrar y controlar los procesos de elaboracién, captura, organizacion y conservacion de los
documentos de archivos fisicos y electrénicos, para garantizar su preservacién a largo plazo.

Alcance: Todas las Unidades Administrativas.
Participantes: La Direccién General de Tecnologias de la Informacién y la Coordinacién de Archivos.

Descripcion de acciones:

* Continuar la automatizaciéon de los documentos y expedientes,

= Actualizacién y mantenimiento del Sistema de Control de Gestién y Despacho de Documentos
(SIGEDOC).

=  Soporte y mantenimiento del Sistema Automatizado de Archivo (ARCHIDOC).
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D) CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES EN LA COMISION

Objetivo: Garantizar la 6ptima conservacién de la documentacién y resguardados en el archivo de
concentracién, asegurando condiciones que garanticen el adecuado uso y que permitan su consulta
preservando su autenticidad, seguridad, integridad y disponibilidad permanente en la Institucion.

Alcance: Archivo de Concentracion
Participantes: La Coordinacién de Archivos y Responsables del Archivo de Concentracidn.
Descripcion de acciones:

= Realizar limpieza y fumigacién de las dreas en donde se encuentren depésitos documentales como
medida preventiva.

* Proporcionar instalaciones adecuadas, acceso controlado y resguardo de los archives como accion
permanente.

= Adaptar los archivos en condiciones ambientales éptimas para conservar y preservar los soportes
documentales en las mejores condiciones posibles.

= Recarga de extintores.

» Condiciones ambientales como son la ventilacién e iluminacién adecuada.

BAJA DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y PAPELES DE TRABAJO.

Objetivo: Promover la desincorporacién de la documentacién de comprobacién administrativa inmediata y
papeles de trabajo generados por las Direcciones Generales, con la finalidad de liberar espacios en fisico.

Alcance: Archivos de Tramite y de Concentracion

Participantes: La Coerdinacién de Archivos, Responsable del Archivo de Concentracién y Responsables de los
Archivos de Tramite de las dreas generadoras de la documentacion.

Descripcidn de acciones:

> Identificar la documentacién que por sus caracteristicas puedan ser desincorporada ya sea en los
archivos de tramite como en el de concentracién.

» Elaborar inventarios de los documentos seleccionados para su desincorporacion.

» Realizar las gestiones correspondientes para su desincorporacién patrimonial de bienes, de
conformidad con los Lineamientos para la analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.
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4. PLANEACION

La planeacién para la implementacién del PADA 2025, requiere documentar las acciones para los logros de los
objetivos planteados y establecer los requisitos, el alcance de los entregables, las actividades a realizar, los
recursos a utilizar, el tiempo de implementacién y los costos.

4.1 REQUISITOS

La Coordinacién de Archives llevé a cabo el diagnéstico de la situacién actual de los archivos de la Comisién,
llegando a la conclusién de que la CNSF cuenta con instalaciones adecuadas para el resguardo del acervo
archivistico (de tramite y en concentracién); asimismo, cuenta con sistemas informaticos que permiten el
adecuado control de la informacién y documentacién. Por otra parte, ha dado cumplimiento a las obligaciones
relativas a los instrumentos de control y consulta archivistica conforme a la normatividad aplicable.

Por otra parte, se han identificado expedientes que ya cumplieron sus plazos de conservacién, asi como su
prescripcién de la vigencia documental en el archivo de concentracién, para solicitar su dictamen de baja ante
el Archivo General de la Nacién.

4.2 ALCANCE

Para el cumplimiento del PADA 2025, se requiere de la participacion de las dreas productoras y sus responsables
de ins archives:chztrémive; Respnnsable de Avchiva de Concentracidn.y,de.esta Ceordinacién da Aichivos. - -~

El PADA incluye los entregables y actividades que se describen a continuacion.

4. 3. ENTREGABLES

A fin de cumplir con los objetivos planteados en el PADA 2025, deberan generarse los siguientes entregables
principales:

1. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

2. Catélogo de Disposicién Documental.

3. Inventarios Generales de Expedientes.

4. Guia de Archivos Documental.

5. Inventarios de Transferencia Primaria.

6. Inventarios de Baja Documental.

7. Responsables de los Archivos de Tramite y Concentracion
8. Evidencia de Capacitacién Institucional.
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4. 4. ACTIVIDADES

Las siguientes actividades forman parte del PADA, mismas que tienen cemo finalidad la organizacién y
conservacidn de los archivos.

1. Elaborar Plan Anual de Desarrolle Archivistico 2025

2. Elaborar informe de cumplimiento del Plan Anual de Desarrolio Archivistico 2024
3. Actualizar las guias de archivo documental de archivo de tramite y concentracion.
4. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica en el SIPOT.

5. Elaborar inventarios de aquellos expedientes que hayan cumplido su vigencia documental de conformidad al
catilogo vigente y solicitar la autorizacién de su baja a los titulares de las Direcciones Generales.

6. Tramitar la baja documental, (en caso de ser autorizada por las diferentes Direcciones Generales de esta
Comisién, ante el Archivo General de la Nacion).

7. Brindar asesoria durante el aho mediante medios electrénicos o presencial a los responsables de los archivos
de tramite y personal involucrado en la gestién documental en materia de archivo.

8. Promover la capacitacién en materia de archivo a los responsables de archivo de tramite y personal
involucrado en la gestién documental.

9. Sellevari acahala identificacidn.de ns documentos de comprobacién administrativa inmadiataen el archive |
de coticeniracidn, asivomo en cadauna de las Direccicnas Generales que conferman gsta Cornisisn, duvanie el
ejercicio 2025, Esta accién se llevara a cabo en conjunto con los responsables de los archivos de tramite de cada
area.

10. Solicitar mediante memorandoe la ratificacién o, en su caso, designaciéon de responsable de archivo de
tramite de las diferentes Direcciones Generales de esta Comision.

4.5 RECURSOS

Para llevar a cabo la implementacién y logro de los objetivos del PADA 2025, se contempla el uso de los
siguientes recursos:
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4.5.1 RECURSOS HUMANOS

Se cuenta con la plantilla de personal que integra la Coordinacién de Archivos, asi como la participacion de los
responsables de los archivos de tramite de las Direcciones Generales de esta Comisién, dentro de su jornada
laboral.

Funciones y

Funcion : Puesto Persona asignada o Jornada laboral
responsabilidades
Titular de [a Direccién de Llevar a cabo las
Coordinador de Administracién de Mtro. Luis Fernando { funciones previstas en Lun. a Vier. 9:00
Archivos Recursos Financieros y Sanchez Fernandez el articulo 28 de la Ley a 18: 00 hrs.
Materiales General de Archivos.
Llevar a cabo las
Titular de la Subdireccién . = . . .
Responsable de Archivo Lic. Carlos Pefla funciones previstas en Lun. a Vier, 9:00

de Adquisiciones y

de Concentracién L
Servicios Generales

Neria el articulo 31 de la Ley a 18: 00 hrs.
General de Archivos.

Tania Ivone : Llevar a cabo las

Responsable de la ‘e . . .
F:Jnidad de Jefe de Seccién Gonzélez Juirez funciones previstas en Lun. a Vier, 9:00
Secretarial el articulo 29 de |a Ley a 18: 00 hrs.

.- .- Carraspondencia i

R " GeneraldeiArchivng. -

‘ Servidores publicos Llevar a cabo las
Responsables de . P . 36 servidores funciones previstasen | Lun, a Vier, 9:00
adscritos a las areas

Archivos de Tramite roductoras de la CNSF publicos nombrados .| elarticulo 30 de la Ley a 18: 00 hrs.
P General de Archivos.

Asimismo, se solicitara el apoyo de los servidores publicos adscrito a diferentes areas, en el ambito de sus
atribuciones, para atender algunos temas especificos, por ejemplo, de la Direccion General de Tecnologias de
la Informacién, Direccién de Administracién de Recursos Humanos y/o Subdireccién de Adquisiciones y Servicios
Generales.

Se solicitard el apoyo de la Direccién General de Tecnologias de la Informacién para el seguimiento del
Mantenimiento y Soporte del Sistema de Archivo durante 2025 para el control y registro de los documentos en
los archivos de tramite y concentracién.
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4,5.2 RECURSOS MATERIALES

Para el desarrollo de las actividades en materia de archivo, los requerimientos necesarios son los siguientes:

- Cantidad - .| Costo Unitario. Estlmado ‘l'otal an al estlmado.-j
" estimada : con IVA e B '
ion de P, | ial
1 Servicio Impresién de Papelerfa oficia NA $ 40,000.00
(cardtulas de expedientes)
$ 558,403.12
Servicio de Mantenimiento y
1 Servicio Soporte del Sistema Archidoc NA (péliza de soporte y
Web. mantenimiento
anual)
1 Servicio Servicio de fumigacién NA $45,000.00
1 Elemento Servicio de limpieza $ 22,312.50% $267,750.00
. . - .. ) T . H - . o, 3
1 ' tlemanto | Scrvicio=da 'uagnlanﬁn - - B ED,7259%. { - §47:5,520.13 !
i { _ I ' i
ta de Inmue 1
1 Inmueble Renta de Inmueble para e NA 1 $1,251,756.00
Archivo de Concentracion.
Papeleri; jas de carté
N/A N/A apeleria (cajas de carton y NA $ 25,000.00
articulos diversos)
17 Servicio Recarga de 17 extintores $176.50 $ 3,000.00
TOTAL $2,667,459.25
*cOsto unlt_gl_-_lq mensual aproxlmado

Cabe sefialar que tanto las cantldades como costos menuonados son est|mados por lo que pueden variar de
acuerdo con las acciones que se realicen en el trascurse del ejercicio programado.

£
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4.6 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

El Plan de trabajo contempla 10 actividades que deben ser realizadas durante el ejercicio fiscal 2025, conforme
a lo siguiente:

4.6.1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

" CRONOGRAMA PADA 2025

Elaborar el Plan Anual de DPesarrello

1 Archivistico 2025.
Elaborar informe de cumplimiento del
2 Plan Anual de Desarrollo Archivistico

2024,

Actualizar las qufas de archivo
3 | documental de archivo de trimite y
concentracion.

Actualizar los instrumentos de control

4 C oo
y consulta archivistica en el SIPOT.
Elaborar inventarios de aquellos
expedientes que hayan cumplido su
5 vigencia documental de conformidad
al catdlogo vigente y solicitar la
autorizacién de su baja a los titulares
de las Direcciones Generales.
Tramitar la baja documental, (en caso
de ser autorizada por las diferentes
6 Direcciones Generales de esta
Comisidn, ante el Archivo General de la
Nacién).
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~{CRONOGRAMA PADA 2025

Promover la capacitacién en materia e
8 de archivo a los responsables de

archivo de trdmite y personal

involucrado en la gestién documental. '

Se llevara a cabo la identificacién de los [ || - |I R

documentos de comprobacién
administrativa inmediata en el archivo

Nota: Es importante sefialar que las fechas antes descritas podran ser modificadas de acuerdo con las circunstancias que en su

momento.

Brindar asesoria durante el afic
mediante medios electrénicos o
presencial a los responsables de los
archivos de tramite y personal
involucrado en la gestidn documental
en materia de archivo.

de concentracién, asi comc en cada
9 una de las Direcciones Generales que
conforman esta Comisidn, durante el
ejercicio 2025. Esta accién se llevara a
cabo en conjunto con los responsabies
delos archivos de tramite de cada area. .

Solicitar mediante memorando la
ratificacién o, en su caso, designacion
10 | de responsable de archivo de tramite
de las diferentes Direcciones Generales
‘| de esta Comisidn.

v
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4.6.2 INDICADOR PARA EL MONITOREO DE CUMPLIMENTO DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

10%

Cumplimiento al | Llevar a cabo las ‘| Actividades Anual 1
Plan Anual de | actividades comprometidas: ;
Desarrollo programadas en | 10 ;
Archivistico PADA. !
| (PADA) i
4.7 COSTOS

Considerando las necesidades de los archives de tramite, concentracidn, capacitacion y el sistema de
administracién de archivos Archidoc, se considera un presupuesto estimado para el desarrollo del PADA 2025

de aproximadamente $2,667,459.25
5 ADMINISTRACION DEL PADA

5.1 PLANIFICACION DE LAS COMUNICACIONES

Las comunicaciones que se lleven a cabo para dar cumplimiento al presente PADA, se dirigiran a los Titulares
de ias Arsas.peaductofas.y Respansables:de Archivo de Tramite: Fstas:se. restizarin. a.fravés del Area
Cooidinadora de Aichivos y/o del Archive de Concentracién, medianie rorreo institucional, meniorando u

oficios.

5.2 REPORTE DE AVANCES

El reporte de avances de cumplimiento del PADA sera de manera trimestral o semestral, segin sea necesario,

donde se presentaran los siguientes asuntos:

« Actividades realizadas y resultados.

= Las problemdticas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.
» Riesgos posibles y acciones para seguir para su cumplimiento.

s Actividades siguientes y requerimientos.

Sin perjuicio de lo anterior, durante el ejercicio fiscal 2025, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos
elaborara el Informe de cumplimiento del presente PADA detallando los objetivos alcanzados.

Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025
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5.3 CONTROL DE CAMBIOS

se llevara a cabo un control de cambios durante el desarrollo del presente PADA en caso de que se identifiquen
circunstancias que conlleven a la modificacién del mismo.

Lo anterior se realizara con base en la informacién presentada en los reportes de avances de cada una de las
actividades programadas, a fin de evaluary defintir si se requieren recursos adicionales (humanaos, materiales,
financieros) o ajustar los tiempos para el cumplimiento del Plan.

De ser el caso, se disefiara un formato donde se lleve ei control de cambios que puedan surgir durante la
ejecucion dei PADA.

6 PLANIFICAR LA GESTION DE RIESGOS

6.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS

Deberan identificarse posibles amenazas que puedan afectar el desarrollo del Plan y temar las medidas
necesarias para no obstaculizar el cumplimiento de los objetivos.

6.2 AMALISIS DETIESGOS”

Si se llegaran a detectar amenazas de riesgo se debera evaluar la situacién, de tal forma que no impacte el
desarrollo del Plan, asi como tomar las precauciones pertinentes.

6.3 CONTROL DE RIESGOS

Detectadas las amenazas, se analizaran para desarrollar opciones y acciones para reducir aquéllas que se
pudieran presentar durante el desarrollo de las actividades.

w4
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T

Posibles observaciones al no cumplir con los | Actualizacién en acuerdos,
Riesgo Estratégico. |requisitos regulatorios, normas y estandares compromisos, normas, considerar
archivisticos. opiniones, comunicacion, controles.

. . . . Conocer los objetivos y esquema de
. . No identificar las funciones de las unidades i i ! y €59
Riesgos Operativos . . funcionamiento de los proceses que
productoras en materia de archivo. .
deben realizar las dreas.

Incluir las necesidades de bienes y
Incumplimiento del plan por falta de|servicios en el anteproyecto de
Riesgos Financieros. |adquisicion de bienes y contratacion de |presupuesto y Programa Anual de
servicios necesarios. Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Falta de control del tratamiento Yy

organizacion de los documentos.
Retroalimentacién y capacitacién al

Riesgos de , Pesiblas obsarsaticnes.st no curnplir cori 105 | naysonalierrel terna da.organizacion y
Cumplimiento.. requisitos’ lagales. ¥ regulatorios, normas | clasificacion de expedientes.
estindares y politicas organizacionales
aplicables.
. Incumplimiento y/o atraso en la captura e ..
Riesgos de P y P Y| Actualizacién y mantenimiento de los

- control de los expedientes derivado dej . . iy
Tecnologia de . . . . . sistemas automatizados de gestion
incidencias en los sistemas automatizadoes de

Informacion . documental.
gestién documental.

pérdida de integridad, autenticidad,

Riesgos de veracidad y fidelidad de la informacién de los e .
. . Implementacién de medidas para la
Tecnologia de documentos de archivo de los responsables . . .
.. . .. .. |seguridad de la informacion.
Informacién. de su organizacion, conservacion y prestacion

de los servicios archivisticos.

£
0
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ultima reforma publicada en el DOF
17.01.2025.

Ley Organica de la Administracién Piblica Federal, dltima reforma publicada en el DOF 28.11.2024
Ley General de Archivos. Ultima reforma publicada en el DOF el 19.01.2023.

Ley General de Bienes Nacionales. Ultima reforma publicada en el DOF el 03.05.2023,

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica. Ultima reforma publicada en el
DOF 20. 05. 2021.

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particulares. Ultima reforma
publicada en el DOF el 05.07.2010.

Ley de Firma Electrénica Avanzada. Ultima reforma publicada en el DOF el 20.05.2021.

Ley Federal del Trabajo. Ultima reforma publicada en el DOF 30.09. 2024.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional. Ultima reforma publicada en el DOF el 22.11.2021.

Ley General de Proteccién Civil. Ultima reforma publicada en el DOF el 21.12. 2023.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos. Ultima reforma
publicada en el DOF el 16.02,.2018.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Ultima reforma publicada en el DOF el
24.11.2023.

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion. Ultima reforma publicada en el DOF
el 20.05.2021.

_Reglamento velabey Faderal de Archivos Ultima reforma sublizadaen af DOI‘ e} 13.05.2014.

Regiamento Interior dela Comisitn Nacicnal de Sequrds y fianzas. Ditima reforma- publicada en el
DOF el 03.06.2015.

Cédigo Fiscal de la Federacién. Ultima reforma publicada en el DOF el 12.11.2021.

Cédigo Penal Federal. Ultima reforma en el DOF, 07.06.2024.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo
Federal. Publicado en el DOF el 03.07.2015.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos para la Proteccién de Datos Personales
para el Sector Publico. Ultima reforma publicada en el DOF 25.02.2022.

Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y control de
documentos. Publicado en el DOF el 03.07.2015.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. Publicado en el DOF el 16.03.2016.

ACUERDO por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Naci6n
emita el dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de
Archivos. Publicados en el DOF el 12.10.2020.

Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica Federal, la
Procuraduria General de la Repiblica, las Unidades Administrativas de la Presidencia de la
Republica y los 6rganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros
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de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su servicio cuando ya no les sean iitiles. Publicado
en el DOF el 21.02.2006.

» Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para l1a Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico. Publicado en el DOF el
15.05.2017.

« Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Piiblica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de los Archivos. Publicado en el DOF el 04.05.2016.

« Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y en la de Seguridad de la Informacion,
asl como el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas materias. Publicado en el DOF
el 23-07-2018.

« Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos de
entrega-recepcion y de rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal. Publicado en el
DOF el 24.07.2017.

» Norma de Archivo Contable Gubernamental. NAGG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable
Gubernamental.

« Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, esta disponible para su
consulta en: http://www.agn.gob.mx.

« Instructive para la elaboracién del Catdlogo de Disposicién Documental, esta disponible para su
consulta en: http://www.agn.gob. mx,

+ Instructivo para la elaboracién de la Guia Simple de Archivos, esta disponible para su consulta en:
http://www.agn.gob.mx.

- Guiz.-pars-la.salvaguarda de docurmentos-an. circunstancias: dz2 vlesge, estd Jisponible para su

consuita an: Bttp://www:agn.gebomee: ‘ -

La anterior normatividad se relaciona de manera enunciativa mas no limitativa.
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Se autoriza el presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Elaboré

o

Jobs

Mtro. Luis Fernando Sanchez Fernandez
Director de Administracién de Recursos Financieros y Materiales

Coordinador de Archivos

Alvaro Gabriel Vasquez Robles

Director General de Planeacion y Administracién
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